Checkliste Pressedokumentation
Auch später noch alles griffbereit!
Eine Pressedokumentation hat gleich mehrere Funktionen. Zum einen dienen archivierte Pressemitteilungen als Vorlage für weitere Mitteilungen, zum anderen können veröffentlichte Beiträge z.B. für Präsentationsmappen verwendet werden. Darüber hinaus zeigen veröffentlichte Beiträge, welches mediale Bild vom Familienzentrum in der Öffentlichkeit hergestellt wurde. Fehlen Aspekte, kann dies bei der weiteren Pressearbeit berücksichtigt werden. Auch können archivierte Materialien für Präsentationen in Arbeitskreisen oder auf öffentlichen Veranstaltungen genutzt werden. Die aufgeführten Beispiele für eine Pressedokumentation dienen zugleich als Anregung für die Pressearbeit. 
	Mögliche Medien

	
	Print

	
	Hörfunk

	
	TV

	
	Internet

	
	

	Mögliche Darstellungsformen

	
	Ankündigungen, z.B. Tag der offenen Tür, Interkultureller Nachmittag, Flohmarkt, Sprechstunden, neue Angebote 

	
	Berichte, z.B. über die Ergebnisse eines Arbeitskreises, zum Stand der Weiterentwicklung zum Familienzentrum

	
	Interviews, z.B. mit der Leitung, mit Auszubildenden oder Praktikanten 

	
	Porträts, z.B. über einen Tagesvater

	
	Reportagen, z.B. ein Tag mit der Logopädin

	
	Leserbriefe

	
	Stellungnahmen, z.B. zu aktuellen politischen Themen, die den Stadtteil oder das Familienzentrum betreffen 
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