Checkliste Presseverteiler
Alle Ansprechpartner auf einen Blick!
Ein Presseverteiler sollte die wichtigsten Ansprechpartner des Familienzentrums bereithalten. Da die Ansprechpartner bei den Medien häufig wechseln können, ist es wichtig, den Presseverteiler regelmäßig zu aktualisieren. Die Verwaltung der Kontaktdaten über Excel oder Outlook erleichtert die Arbeit. Pflegen Sie über den Verteiler hinaus den Kontakt zu den Journalisten und stellen Sie sich und das Familienzentrum vor. Rufen Sie ggf. persönlich an und fragen Sie, wie viel Vorlaufzeit Sie bei den Pressemitteilungen einplanen sollten und in welcher Form die Redaktionen die Pressemitteilungen gerne hätten. 
	Mögliche Kontakte 

	
	regionale Tageszeitungen

	
	Wochenzeitungen

	
	Anzeigenblätter / kostenlose Werbezeitungen

	
	Stadtmagazine

	
	lokale Vereinszeitungen

	
	Werks- und Mitarbeiterzeitungen von Betrieben

	
	Fachzeitschriften / Eltern-Kind-Magazine

	
	Gemeindebriefe

	
	regionale Rundfunksender

	
	Vertreter der Stadt/Gemeinde

	
	Abgeordnete

	
	

	Organisatorisches

	
	Sind alle relevanten Medien und Kontakte berücksichtigt?

	
	Sind die Daten aktuell?
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